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ACTA N° 0603 Centro Comunidad de Cuidado Hogar Nazareth Chinauta -2022

FECHA: Chinauta Julio 30 del 2022

HORA: 10: 00 am
LUGAR: Centro Comunidad de Cuidado Hogar Nazareth Chinauta
TEMA: Custodia de Documentos

ASISTENTES: Gerontologia /Técnico de Archivo de Archivo/ Coordinadora

ORDEN DEL DiA: (Se describir las actividades realizadas durante la jornada)

2B o

Objetivo de la actividad.
Introduccion de la actividad.
Actividades desarrolladas.

Materiales a utilizar en la socializacion, capacitacion o actividad.
Compromisos.

Anexos.

DESARROLLO:

1.

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social
Tel.: (1) 327 97 97
www.integracionsocial.gov.co

Objetivo de la actividad.

Consolidar y garantizar la custodia de los documentos fisicos o
magnéticos elaborados durante el mes de Julio 2022 de la ejecucion del
convenio 7455/2021 en el Centro Comunidad de Cuidado Hogar
Nazareth Chinauta.

. Introduccion

Desde el Centro Comunidad de Cuidado Hogar Nazareth Chinauta se
realiza dentro de sus actividades diarias la consolidacién de informes y
soporte de las diversas actividades tanto fisico como magnético.

Orden del dia:

Se realiza reunién con gestor documental y Coordinador del Centro donde se revisa la
adecuada custodia y consolidacién de informes y documentos generados en el mes
como resultado y soporte de las actividades, intervenciones y procesos realizados con
las personas mayores y talento humano de Hogar.
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Dando cumplimiento a la obligacion 9 la Coordinacion en el mes de Julio del 2022
continua con la custodia de los documentos legales, soportes y demas generados en
la institucion durante la ejecucién del convenio 7455/2021.

Desde Archivo se tiene la custodia de las historias Sociales de cada persona mayor
del Hogar Nazareth Chinauta y hace entrega del inventario FUID del mes Julio del
2022.

Desde el area de Gerontologia se informa que a través de un DRIVE se deja soporte

magnético de todas las actividades realizadas con las personas mayores dentro del
PAI, ademas de soportes de los informes presentados a la SDIS mensualmente.

4. Materiales: archivos digitales y computador.

5. Compromisos

Fecha de

Compromisos Responsables . <.
Ejecucion

Mantener ordenado y organizado los | Area de Gestidn | Diariamente
documentos que se tienen bajo custodia | Documental/
desde cada area. coordinacion y
Gerontologia

6. Anexo, registro fotografico del archivo de historias clinicas, pantallazo carpeta de Drive
y carpetas de Coordinacion.

Convocatoria: Proximo mes

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social
Tel.: (1) 327 97 97
www.integracionsocial.gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.



*

SECRETARIA DE
BOGOTI\ INTEGRACION SOCIAL
FOR-GD-002
Pagina 3 de 3
En constancia de lo anterior firman:
. r Ti . .
Nombres y Apellidos Ca go o 11po de Dependencia Firma
vinculacién
p“ SIGNED VIA ILOVEPDF
Maria Rubiela Giraldo Coordinadora Hogar Nazareth
, Luz UYojana Codbiguez Aga
Johana Rodriguez Gestor Hogar Nazareth Lo Yfpjuna Reigues Ay
Documental & SIGNED Vin ILOVEEDF
- . WNartha o Iaz
Martha Yurani Diaz G Gerontbloga Hogar Nazareth s D

ﬂ SIGNEDVIA ILOVEPDE
522R44CA-06F8-46CA-909A-E946BE2BB11D

Elaboro:

lartta iaz

SIGNED VIA ILOVEPDF

Martha Yurani Diaz: #Gevr@ntotegas— —————

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social
Tel.: (1) 327 97 97
www.integracionsocial.gov.co
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Soportes Custodia Documentos
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